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Ohje tutkinnon suorittajan rekisterditymiseen Tutkintopalveluun

TIEKERN tutkintoja hallinnoidaan Tutkintopalvelussa, jonka osoite on
www.tieke.fi/tupa. Jokainen TIEKEN tutkintoa suorittava henkilo rekisterdityy
palveluun henkilékohtaisesti, maarittden omat perustietonsa, kayttajatunnuksen
ja salasanan. Rekisterditymisen jalkeen suorittaja liittaa itsensa oppilaitokseen
ja tutkinnon suorittajaksi.

Jatkossa suorittaja voi paivittaa omia tietojaan seké seurata tutkintosuoritusten
arvosanoja (hyvaksytty / hylatty). Laajemman, koekohtaisen palautteen,
suorittaja saa koetta vastaanottaneen organisaation edustajalta.

TIEKEN tutkintoja ovat:

O @-kortti (3 pakollista, 1 vapaaehtoinen moduuli)

O Tietokoneen kayttajan A-kortti (7 moduulia)

O Tietokoneen kayttajan AB-kortti (1 pakollinen, 3 vapaavalintaista moduulia)
O TIETY — Tietoty6tutkinto (6 moduulia, joista 5 suoritetaan nayttékokein)

Ohjeen sisalto

Tama ohjeistus sisaltdd seuraavat asiat:

Sisalto
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1 Palvelun aloitussivu
Avaa Internet-selain ja siirry osoitteeseen http://www.tieke.fi/tupa
DX
& - | tpsiserviesa. protacte. compsker PREE p-
Tedostn Muokkas Mayta Suoskit Tyokslt Ohg
W | @k skl | G B & - s Grsaks
' TIEKEn tutkintopalvelu

TIEKE

Tervetuloa kdyttdmadn tutki

Tunnus:

Salasana:

Tutkinnon suorittaja:

» jos sanulla e viela ole kaytrajatunnusta, nin rekisterdidy

« 308 alat unohtanut salasanai, tlaa w
Lisenssiorganisaatio:

= o3 olet unohtanut salasanas:, ota yhteytta TIEKEn Osaanspalyehshin

@ TIEKE Tletoyhtelskunnan kehittimiskeskus ry
Salomonkatu 17 4, 00100 HELSINKL, puh. (09) 4763 0300

d Pakallron ntranet 0%

Jos et ole aikaisemmin rekisterditynyt palveluun, napsauta jos sinulla ei viela
ole kayttajatunnusta, niin rekisteroidy tasta —tekstin "tasta”-sanaa.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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Rekisterdidy

Opiskelijan perustiedot

Etunimi:
Sukunimi:

Syntymaaika:

Sahkoposti:
Katuosoite:
Postinumero:

Postitoimipaikka:

Kayttajatunnus:

Uusi salasana

Uusi salasana uudellean

Tallenna Palaa

o1 |Jot

TIEKEN tutkintopalvelu

®mies O nainen
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Kaikki tiedot ovat pakollisia

Rekisteroityessasi kaikkien
kenttien tayttaminen on
pakollista. Syéta huolellisesti
kaikki tiedot, jotta ne ovat
oikein my0s tulevassa
Tutkintotodistuksessasi!

Kayttajatunnuksen voit valita
itse tai kouluttajan ohjeiden
mukaisesti. Salasanan tulee
olla vahintaan 8 merkkia pitka,
joista vahintaan 2 on
numeroita tai erikoismerkkeja.

Sahkdpostiosoitetta tarvitaan
jarjestelmassa erityisesti sen
takia, etté jos unohdat
salasanasi, saat uuden
salasanan ilmoittamaasi
sahkopostiosoitteeseen. Mikali
sinulla ei ole
sahkopostiosoitetta, kysy
valvovalta opettajalta, mita
kenttaan syotat.
Jarjestelméassa ei voi olla
kahdella eri opiskelijalla samaa
sahkopostiosoitettal

Rekisteroidy

Opiskelijan perustiedot

Kaikki tiedot ovat pakollisia

Etunimi:

Terhi
Sukunimi: Testaaja
Syntymaaika: 20 |10 | 1986

O Mies @ Nainen
Sahkdposti: terhi.testaaja@tieke. fi
Katuosoite: Salomonkatu 17 A
Pastinumera: 00100
Paostitoimipaikka: Helsinki

Kayttajatunnus:

Uusi salasana

terhitestaaja

"RRRRRIRRN

Uusi salasana uudelleen |, o peneene

Tallenna FPalaa

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry

00100 HELSINKI

Salomonkatu 17 A, 10. kerros

Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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Kun olet syottanyt kaikki tiedot, napsauta Tallenna-painiketta. Ohjelma kertoo

rekisterbitymisen onnistuneen ja ohjeistaa seuraavaksi kirjautumaan palveluun,
jotta voit liittaa itsesi oppilaitokseen tutkinnon suorittajaksi:

Windows Internet Explorer

X]

'E Kirjaudu syittamallasi kayttajatunnuksella ja salasanalla palveluun ja viimeistele rekisterdityminen lisdamalla sucritettavia
. tutkintoja ja litd oppilaitos.

3 Tutkintopalveluun kirjautuminen

Kun olet rekisteroitynyt Tutkintopalvelun kayttajaksi, voit kirjautua itse
palveluun. Kirjaudu palvelun etusivulta, osoitteesta http://www.tieke.fi/tupa
antamalla oma kayttajatunnuksesi ja salasanasi niille varattuihin kenttiin.

Tervetuloa kayttam&an tutkintopalvelua.

Tunnus: terhitestaaja
Salasana: seenenene

Napsauta Sisaan-painiketta.

|-8 Innofactor Prime - Omat tiedot - Microsoft Internet Explorer provided by Tieke Ry 'Lj};i
G - [ hton e, rrmtactor com ke ke sk P serialnfor maton, asisTosr soral=trze o & |4l 2|
Lieckstn Muokaa Hayta  Guodkit Tyokalt Ohjg

WO innofacton Priee - Omnat tedot

B -0 & - e - G Tykale -
Prsvnlikke Oemat ocsot =
Omat tiadot
v .‘1 ol
=
TUTKINNDT
Ot tiedos
Al i e Cpeskslijan perusterdct Yhiayatisdet Ktiajatunnas ja salasana Tutkinnot Suariteeut moduukt Liittyvat oppilnitoksst
INNOFACTOR Lizas appisitoe
Prime™ V8.2 Lezal |
[

Yalmis

| Pakaliren niraret

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros

Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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4 Oppilaitoksen ja suoritettavan tutkinnon lisdaaminen

Ensimmaisella kirjautumiskerralla olet oletusarvoisesti Liittyva oppilaitokset —
valilehdella. Napsauta vélilehden Lisda oppilaitos —painiketta maaritellaksesi,
missa oppilaitoksessa suoritat TIEKEnN tutkintoa.

Voit etsia lisattavan oppilaitoksen
Haku-toiminnolla, jolloin kirjoitat osan
oppilaitoksen nimesta haku-kenttdan ja
napsautat Hae-painiketta.

Sanahaku: | Nini [v | sisatsa vl:l

<< 00| or-f| h-hels | hels-hdrm ... kans ... Jai... pehi .. tfAmg ... x> (343) 2=

il tiEL'E| Hirmi 2
T Aamos Oy - Tietotekniikan koulutus
Adulta Oy
AEL Oy
Ahlmanin ammattiopisto

Aikuiskoulutus Aureus Oy

Voit my0s siirtya aakkosissa oikean Amiedy

Sanahaku- | Nimi | v | Sisatas

Hae

L. Ammattiopista Luovi / Aikuiskoulutus
alkukirjaimen kohtaan

aakkosvalinnoilla.

Luonnollisesti voi myds selata
oppilaitoslistaa aakkosvalintojen
viereisilla edellinen **- ja seuraava ==
-linkeilla

Anakom - henkildstévalmennus
Anna Tapion s&atid

Apollon Yhteiskoulu

Arffrnan Consulting Oy
Arlainstituutti

Arline Oy

ATK-opisto-HeP
AURA-instituutti

Awranlaakson kansalaisopisto

Aurinkolahden peruskoulu
Avartum Oy

Careliarte ry. Carelian Consulting
Cossit Ky

Kun haluamasi oppilaitos nékyy listalla, napsauta sen nimea.
=

Opiskelijan perustiedot Yhteystiedot

Tieke demo-oppilaitos

Poista

Oppilaitos nakyy talldin omissa tiedoissa. Napsauta Tallenna-painiketta =

Siirry seuraavaksi Tutkinnot-vélilehdelle ja napsauta Lis&a tutkinto —

- Li=&4 tutkinto
painiketta

Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry
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Jossain tilanteissa opiskelija voi suorittaa useampaa tutkintoa eri
oppilaitoksissa, joten valitse ensin oppilaitos avattavasta pudotusvalikosta
(pudotusvalikossa nékyvat ne oppilaitokset, joihin olet itsesi liittanyt).
4 Lisga valitut =i
Sanahaky: | Tutkinnen nimi [se]siatas  [ae]
Valitse kaikki Poistavalinnat  Oppilaitos: | Tiske _d.?f'f"?".:_p_!ti"?'_“_c?__
22 4 == (B} 2=5 |7 valise - |
S iTieke demo-oppilaitos
Napsauta Hae-painiketta, jolloin naytolle aukeaa lista niista tutkinnoista, jotka
oppilaitoksessasi on tarjolla.
Tutkinnon nimi Viimeisen tulostetun tutkinnon numero
] | @-kort 0
[] | @-kortti 0
] | AB-utkinto 0
[] | Atutkinto 0
[] | COL @-level 0
[] | COL Adevel 0
[] | Datoranvandarens A-kort | 0
] | TIETY - Tietotydtutkinta | 0
Napsauta sen tutkinnon nime4, jota olet aloittamassa.
Opiskelijan perustiedot Yhteystiedot
Tutkinnon nimi | Status
A-tutkinto Kesken
Lisa4 tutkinto
Valitsemasi tutkinto nékyy tiedoissasi statuksella kesken. Status muuttuu sitten,
kun olet suorittanut kaikki valitsemaasi tutkintoon vaadittavat moduulit
hyvaksytysti.
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399

00100 HELSINKI Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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5 Omien moduulisuoritusten tarkasteleminen

Kun tutkinnon suorittamisesi etenee, voit aina halutessasi kirjautua
jarjestelmaan osoitteesta www.tieke.fi/tupa ja tarkastella suorittamiasi
moduuleita ja tuloksia.

Moduulikohtaiset suoritukset naet Suoritetut moduulit —valilehdeltd sen
jalkeen kun opettaja on tuloksen jarjestelmaan syottanyt.

Opiskelijan perustiedot

Yhteystiedot Kayttajatunnus ja salasana Tutkinnot Suoritetut moduulit Liittyvat oppilaitok Tallennushistoria

Tutkinnot | Nimi Suorituspaivimaara | Oppilaitos | Kokonaisarvosana | O1Hine kokeen | Hayttokokeen Suoritusohjelma | SUerituschielman | Suoritusohjelman
arvosana arvosana versio Kieli

A- A-Grafiilkka | 10.01.2008 Tieke demo- | Hyvaksytty Hyvéksytty/Arja | PowerPoint MS2007 Suomi

tutkinto oppilaitos Arja

A- A-Grafiilkka | 11.01.2008 Tieke demo- | Hyvaksytty Hyvaksytty/Arja | PP MS02007 Suomi

tutkinto oppilaitos Avulias

A- Acteoria 07.01.2008 Tieke demo- | Hyvaksytty Hyvaksytty/Arja

tutkinto oppilaitos Avulias

A- A 08.01.2008 Tieke demo- | Hylatty HylattyNVuokko MS Acces Office2007 Suomi

tutkinto | Tietokannat oppilaitos Eskelinen

Na&ita tietoja voit ainoastaan tarkastella, et muuttaa.

6 Unohtuneen salasanan tilaaminen

Mikali unohdat Tutkintopalveluun méaarittamasi salasanan, napsauta
www.tieke.fi/tupa -sivulla olevaa unohtuneen salasanan linkki&:

Unohtunut salasana

Sahkoposti | tarhj testaaja@tieke. fi

Laheta Palaa

Kirjoita Sahkoposti-kenttd&n se séahkodpostiosoite, jonka olet rekisterdityessasi
ilmoittanut.

Uusi salasana tulee automaattisesti sahkopostiisi.
7 Omien tietojen paivittaminen
Kun kirjaudut Tutkintopalveluun, voit paivittda omista tiedoistasi seuraavia:
O yhteystiedot
O kayttgjatunnus ja salasana

O suoritettavat tutkinnot ja oppilaitokset

Muissa muutostarpeissa ota aina yhteytta TIEKEen.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittémiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Séhkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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8 Poistuminen Tutkintopalvelut-jarjestelmasta

Valitse nayton oikeasta ylakulmasta POISTU-painike.

| — \ =15 x|
N

| Siitry |Lin§)+@\v

§.2.2008 POISTU | M=

PALAUTE [N ENGLISH 5K
Tutkinnot Suoritetut maoduulit Liittyvat oppilaitokset
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399

00100 HELSINKI Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi



