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Ohje lisenssiorganisaatiolle Tutkintopalvelun kayttoon

TIEKEN tutkintoja ja niihin liittyvia suorittaja- ja suoritustietoja hallinnoidaan
Tutkintopalvelussa, jonka osoite on www.tieke.fi/tupa. Jokainen TIEKEnN
tutkintoa suorittava henkilo rekisterdityy palveluun henkilokohtaisesti,
maarittden omat perustietonsa, kayttdjatunnuksen ja salasanan.
Rekisterditymisen jalkeen suorittaja liittaé itsenséa oppilaitokseen ja tutkinnon
suorittajaksi.

Jatkossa suorittaja voi paivittaa omia tietojaan seka seurata tutkintosuoritusten
arvosanoja (hyvaksytty / hylatty). Laajemman, koekohtaisen palautteen,
suorittaja saa koetta vastaanottaneen organisaation edustajalta.

Oppilaitos ndkee Tutkintopalvelussa ne opiskelijat, jotka ovat liittdneet itsensa
ko. oppilaitokseen seké lisdnneet itsellensa tutkinnon. Tutkintopalvelussa
arvotaan moduulikohtaisia kokeita, hallinnoidaan opiskelijoiden
moduulisuorituksia seka tulostetaan opintokortteja ja tutkintotodistuksia. Lisaksi
palvelussa on organisaatiokohtaiset tilastot, jotka ovat vietavissa myds Exceliin.
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1 Tarvittavat selainasetusten muutokset

1.1 Internet Explorer

1.2 Mozilla Firefox

Jotta Tutkintopalvelu toimii mahdollisimman hyvin, tulee seuraavat asetusten
muutokset tarvittaessa tehdé:

Kaikilla koneilla, joista kirjaudutaan organisaation edustajana tai tutkinnon
suorittajana Tutkintopalveluun (jarjestelmé ohjaa tekema&an taman muutoksen

tarvittaessa):

Tybkalut —> Internet asetukset —> Selaushistorian asetukset —painike ->
muuta Valikaiset Internet —tiedostot asetus muotoon "aina, kun vierailen
WWW-sivulla”.

Valiaikaiset Internet-tiedostot ja s...

Waliailaiset Inkernet-tiedoskak

Internet Explorer tallentaa kopiok Whawhhi-sivuista, kuvista ja
mediatiedostoista mydhemman karkastelun nopeuttamiseksi,

Tarkista, onko tallennetuista sivuiska uudempia versioita:
(*)iaina, kun vierailen Www-sivulla
() aina, kun Internet Explorer kaynnistetasn

O automaatkisesk
() i knskaan

Hyvéaksy OK, OK.

Selain opastaa tarvittaessa tekemaan selaimen asetuksiin tarvittavat
muutokset.
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00100 HELSINKI Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi



' Ohje, Tutkintopalvelu 4 (21)
‘ lisenssiorganisaatio

TIEKE

Osaamispalvelut 29.10.2008

2 Kirjautuminen Tutkintopalveluun

Avaa Internet-selain ja siirry osoitteeseen http://www.tieke.fi/tupa

‘€Kirjaudu sisaan!! - Microsoft Internet Explorer provided by Tieke Ry I._I@m

' TIEKEn tutkintopalvelu
4 @ 8 A8

Tervetuloa kdyttamaan tutkintopalvelua.

Sisaan

Suomeksi | In english | P3 svenska

Tutkinnon suorittaja:

 Jos sinulla ei viela ale kayttajatunnusta, niin rekistercidy
tasta .
» Jos olet unohtanut salasanasi, tilaa uusi t2st3

Lisenssiorganisaatio:

* Jos olet unohtanut salasanasi, ota yhteytta TIEKEn Osaamispalveluihin

© TIEKE Tietoyhtei kehittamiskeskus ry
Salomonkatu 17 A, 00100 HELSINKI, puh. (09) 4763 0300 zickortti@ticke fi, tiety@ticke fi, Kavttoehdot, Julksisiiatieto, Rekisteriseloste

&J Faikallinen intranet H100% v

Kirjaudu palveluun TIEKEn toimittamalla organisaatiokohtaisella tunnuksella ja
salasanalla.

Halutessasi kayttad palvelua ruotsiksi tai englanniksi, voit vaihtaa jarjestelman
kieliasetusta etusivun linkeill&:

Suomeksi | In enaglish | B3 svenska
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€ Innofactor Prime - Koetilaisuudet - Microsoft Internet Explorer provided by Tieke Ry [__]@]ﬁ
Paavalikko Koetilaisuudet 29.10.2008 POISTU | X ~
Koetilaisuudet PALAUTE INENGLISH PA SVENSKA
' I TIETOKORTTI
Trexe
S
Koetilaisuudet
opiskeiiat Sanshaku [Nmi[v[ssatas v |
OHJEITA JA MATERIAALIA Has
Tutkinnot: |- valtse - v
INNOFACTOR
Prime™ V4.6.4 Leqal Notice
© Innefactor Ltd 2000-2008 <<28.10.-22.08.2008| 22.08-11.04 . 08.04. . 06.02. ... 2201 ... 0700 == (118) ==
Himi Alkuaika ¥
kimmo tiety1 28.10.2008 10-10:00
kimmo tiety6 28102008 09:33:00
kimmo tiety5 28 102008 09-32:00
kimmo tietyd 28102008 09:29:00
kimmo tiety3 28 102008 09-28:00
kimmo tiety? 28102008 09:26:00
Tietokanta_|oka 07102008 14:05:00
Tiedon_tuottaminen 04.10.2008 14:20:00
Langaton_loka08 03.10.2008 13:30:00
Teoria_syyskuu 30.09.2008 10:20:00
Kayttojar 25.09.2008 10:23:00
Langaton_12092008 23.09.2008 11:30:00
Kuvankasittely 15.09.2008 13-16:00
ATradlbs testi 11.09.2008 08:30:00
A-ordbehandling_test 10.09.2008 13:49:00
Test online 08.09.2008 15:20-00
A Wireless 01.09.2008 14:16:00
Adangaton 29.08.2008 15:49:00
Akuvankasittely 2908 2008 15°48:00
Taulukkolaskenta_082008 22 08 2008 13:22:00
v
< >
%J Paikallinen intranet #100% -

Jarjestelméa aukeaa organisaation sivulle Koetilaisuudet-nakymaan.

Ikkunan vasemmassa reunassa on valikko, josta valitaan haluttu
toimintokokonaisuus: Koetilaisuudet, Opiskelijat, Tilastot tai Ohjeita ja
materiaalia.

3 Koetilaisuus

Koetilaisuudet-ndkymassa nakyy lista kaikista koetilaisuuksista, jotka
organisaatiossa on luotu. Tilaisuudet on oletusarvoisesti lajiteltu koeajankohdan
mukaan, uusin ensin. Lajittelujarjestysta voi muuttaa listaikkunan otsikkokenttia
napsauttamalla.

Nimi Alkuaika ¥

Online 22.08.2008 08:16:00
Teona_ 19052008 19.08.2005 12:50:00
Tekstinkasittely 2005 19.08.2008 11:28:00
online_05_2003 02.07.2008 09:00:00
Testi 05.06.2008 08:15:00
Tietokanta_29052008 30.05.2008 14:06:00

Organisaatio luo koetilaisuuksien nimeadmiskaytannoén itse, omiin tarpeisiinsa
sopivaksi.
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3.1 Hakuominaisuudet

Tarvittaessa voit hakea tutkintotilaisuuksia eri hakukriteereilla:

Sanahaku: | Mimi w | Sizdltds w

Tutkinnot: | - valtss - w
o 22,-07.01.2008 | 07.01.2008-07 12,2007 == (38) 5-»

Sanahaku: valitse etsinndn kohdekenttd seka tarkennettu ehdon muoto
(sisaltdd, alkaa, jne), kirjoita hakusana tai sen osa ja napsauta Hae-painiketta.

Voit myos listata koetilaisuudet tutkinnon mukaan. Tutkinnot-pudotusvalikossa
nakyvat ne tutkinnot (kieliversioineen), jotka organisaatiossa ovat
suoritettavissa. Valitse haluamasi tutkinto ja napsauta Hae-painiketta.

3.2 Koetilaisuuksien tyypit

TIEKERN tutkintopalvelusta I6ytyy tutkinnosta riippuen kolmen tyyppisia
koetilaisuuksia:

= nayttdkoetilaisuudet
= on-line kokeet
= yhdistelmakokeet

Naista Nayttokoetilaisuudet ovat yleisimpid, perinteisia nayttékoetilaisuuksia,
jotka sisaltavat valmistelu- ja korjausohjeet, opiskelijoiden tehtavapaperin,
mahdolliset tehtdvassa tarvittavat liitteet, mahdollisen mallivastauksen seka
kansilehden.

On-linekoe on teoriakoe, joka on kaytdssa @- ja A-korttien moduuleissa
Tietotekniikan perusteet ja Langaton viestinta. Koe suoritetaan
tietokoneella, mutta myo6s perinteisen paperikokeen tulostaminen on
mahdollista.

Yhdistelmékoe sisaltda seka on-line- ettéa nayttdkokeen. Yhdistelmakokeita on
ainoastaan TIETY — Tietoty6tutkinnon kokeissa.

3.2.1 On-line —kokeet

On-line —kokeet ovat ensisijaisesti tarkoitettu tehtaviksi tietokoneella. Koe
siséltda monivalintakysymyksia ja avoimia kysymyksid. On-line -kokeessa
jokaiselle kokelaalle tulee henkilokohtaiset kysymykset.

Mikali kokelaille halutaan pitédé koe paperitulosteena, on koetilaisuuden
tiedoissa tulostusmahdollisuus. Talldin kaikille tulee luonnollisesti sama koe.
Huomaa myads, ettd kun tulostat kokeen, on tulostettavan tiedoston alussa
kokelaiden osuus ja sen lopussa omina sivuinaan korjaajalle oikeat vastaukset.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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Kokelaat aloittavat on-line —kokeen kirjautumalla omilla tunnuksillaan
Tutkintopalveluun ja valitsemalla Aloita on-line koe.

Kun koe tehd&éan tietokoneella, laskee jarjestelma koeaikaa automaattisesti,
joten annettua aikaa ei voi ylittad. Koetta ei voi mydskaan keskeyttaa
jatkaakseen sitd myéhemmin uudestaan.

Vinkki! Monivalintakysymyksiin on aina madritelty maksimimaara valittavia
vaihtoehtoja. Jos kokelas valitsee vaihtoehtoja "liikaa”, ei han paase jatkamaan
tehtavaa ennen kuin ylimaaraiset valinnat on poistettu. Vaadittua vdhemman
vaihtoehtoja voi valita, tai kysymykseen voi jattaa vastaamatta.

Mahdolliset virhetilanteet nakyvat siten, ettd kysymysten taustavari vaihtuu
punaiseksi.

3.3 Uuden koetilaisuuden luominen

Aloita uuden koetilaisuuden luominen Koetilaisuudet-ndkymassa

napsauttamalla Uusi-painiketta +] :

4 & a8 N Tulosta online-koe

Koetilaisuuden perustiedot Oppilaat Tallennushistoria
Mimi:
Alkamispaivamaara: 24 10 2008 11 135
Kaynnistyskoodi: COYMYC
kKaynnistyskoodin viimeinen voimassaoloaika : 29 10 2008 1 135
Kieli: suomi W
Liittywva moduuli:
Moduulin tyyppi;
Lisdd moduuli
Oppilaitos: Tieke demo-oppilaitos

Arvostelijan etunimi:

Arvostelijan sukunimi:

Koetilaisuuden perustiedot:

= nimi: anna koetilaisuudelle organisaation nimeamiskaytannén mukainen
nimi

= alkamispaivAmaara: maarittele koetilaisuuden paivamaara — tdma paivays
tulostuu todistukseen (opintokorttiin) moduulin suorituspaivaksi.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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= kaynnistyskoodi: oleellinen ainoastaan on-line —kokeissa (jolloin se tulee
tallentaa my6hempaé opiskelijoiden kayttoa varten). Kaynnistyskoodin
avulla opiskelijat aloittavat on-line —kokeen.

= kaynnistyskoodin viimeinen voimassaoloaika: mikali luot on-line —
koetta, muuta tdma koetilaisuuden oikean ajankohdan mukaan

= kieli: luotavan koetilaisuuden kieli

= arvostelijan etunimi ja arvostelijan sukunimi: tallentuvat jokaisen
opiskelijan tietoihin, tarvittaessa voi yksittaisen opiskelijan kohdalla vaihtaa

mydhemmin.

3.3.1 Moduulin lisddminen koetilaisuuteen

Kun olet maarittanyt ylla mainitut koetilaisuuden perustiedot, napsauta Lisaa

moduuli —painiketta ~ LFaa moduuli

Valitse ensin Tutkinnot-
pudotusvalikosta oikea tutkinto.
Napsauta Hae-painiketta.
Valikossa nakyvat ne tutkinnot
kieliversioineen, joihin
organisaatiolla on lisenssi.

o e

Sanahalku: | Mimi W | Sizdltad

Tutkinnot: |- valtze -

2 I

utkinto
A-tutkinto

Ei hakutulok| 2 s-tutkinte
Datoranvdndarens A-kort
Datoranvdndarens A-kort

@-kort

COL @-level

CDL @-level

TIETY - Tietotyitutkinto

Valitsemasi tutkinto nakyy
pudotusvalikossa. Alempaan
kenttdan aukeaa lista valitun
tutkinnon moduuleista seka
moduulin koetyypista (nayttdkoe,
on-line, yhdistema)

Valitse arvottavan kokeen moduuli
napsauttamalla moduulin nimea.

Tutkinnot: | AB-tutkinto

<< 1 == (14) ===

Nimi Tyyppi
AB-Tistoliikenne Mayttikoe
AB-Taitto Mayttakoe
AB-Tyovalineohjelmistojen yhteiskaytts | MNayttikoe
AB-Tekstinkasittely MNayttakoe
AB-Tietokannat Mayttakoe
AB-Vektorigrafikka Mayttakoe
AB-PDF-tiedostot Mayttakoe
AB-Taulukkolaskenta MNayttakoe
AB-Esitysgrafiikka MNayttakoe
AB-Multimedia Mayttakoe
AB-www vhtkEyttd Mayttikoe
AB-Verkkojulkaisu Mayttakoe
AB-Julkaisijan yht kayttd MNayttakoe
AB-Kuvankasittely MNayttakoe

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry

00100 HELSINKI

Salomonkatu 17 A, 10. kerros

Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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« @48 N
Koetilaisuuden perustiedot Liittyvat dokumentit Oppilaat Tallennushistoria
Mimi:

Alkamispdivamaara:

Kieli:

Liittywd maoduuli:
Moduulin tyyppi:
Oppilaitos:

Dokumenttipaketti:
Kieli:
Yleinen kuvaus:

Suaritusochjelma:
Suaritusohjelman versio:

Suaritusohjelman kieli:

Arvostelijan etunimi:

Arvostelijan sukunimi:

AB_pdf 30102008
30 |10 |[z008 1 |35

AB-FPDF-iedostot
Mayttdkoe
Tieke demo-oppilaitos

pdftoonz
suomi

FPdf-lomakkeen laatiminen ja
valmiiden pdftiedostojen
muakkaaminen.

Adobe Acrobat prof
7.0|

suomi | s

Tera

Tehokas

Koetilaisuuden perustiedot —valilehdella ndet nyt arpomasi kokeen
perustiedot, mm. dokumenttipaketin nimen ja yleisen kuvauksen.

Syota tassa vaiheessa kokeen suoritusohjelma, ohjelmaversio ja kieli seka
arvostelijan tiedot. My6hemmin naité voi tarvittaessa opiskelijakohtaisesti

muokata.

Tallenna koetilaisuus napsauttamalla Tallenna-painiketta.

Vinkki! Mikali ennen tallentamista voit tehtévan yleiskuvauksen perusteella todeta, etta

arvonnan tuloksena tullut koetehtava ei sovellu ryhmallesi (esimerkiksi
teknisesti mahdoton), voit vaihtaa tehtavaa. Napsauta talléin Palaa-painiketta,
jolloin koetilaisuus ei tallennu. Luo tdman jalkeen uusi koetilaisuus alusta

lahtien.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros
00100 HELSINKI

Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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3.4 Nayttokokeeseen liittyvat tiedostot

Luodun koetilaisuuden Liittyvat dokumentit —valilehdella néet ja voit avata tai
tallentaa kaikki nayttokokeeseen liittyvat tiedostot ja tiedostopaketit.

Koetilaisuuden perustiedot Liittyvat dekumentit Oppilaat Tallennushistoria

Tehtavadokumentit

Himi

pdft001

Latas

Liitetiedostodokumentit

Himi

litePDFO01 Lol

Arvostelu- ja korjausochjedokumentit

Himi
pdfk001 e
korjausPDFO01 e

Kansilehtidokumentit

Himi

AB-kansilehti LT

Dokumenttiryhmaét siséltavat seuraavia dokumentteja tai tiedostopaketteja:

Tehtavadokumentit: opiskelijalle tulosteena jaettava tehtavapaperi, pdf-
lomake, jossa kokeen valmistelijaa varten tdydennettavia lomakekenttia,
mm. koepvm, kokelaan nimi (voidaan taydentdd mythemmin paperilla),
lahdetiedostojen sijainti, kohdetiedostojen sijoituspaikka
Liitetiedostodokumentit: opiskelijoiden koneille tallennettavat liitetiedostot,
joita kokeessa tarvitaan, yksittdinen tiedosto tai zip-paketti

Arvostelu- ja korjausohjedokumentit: kokeen valmistelijan ja korjaajan
ohjeet ja mahdolliset mallivastaukset

Kansilehtidokumentit: kansilehti, jota voi kayttda kokelaalle jaavaksi
dokumentiksi moduulisuorituksesta, pdf-lomake, joka sisaltaa
taydennettavia lomakekenttia

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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3.5 Opiskelijoiden lisddminen koetilaisuuteen

Jokaiseen koetilaisuuden tulee liittd& opiskelijat, jotta heidan tuloksensa
voidaan koetilaisuuden jalkeen syottaa palveluun. Talléin myds opintokortit ja
tutkintotodistukset saadaan kirjoitettua palvelun kautta, samoin
organisaatiokohtaiset tilastot ovat kattavia.

Opiskelijat voi syottaa koetilaisuuteen etu- tai jalkikateen, lukuun ottamatta on-
line-kokeita, joita opiskelija ei voi suorittaa, ellei hanta ole liitetty

koetilaisuuteen.

Koetilaisuuteen voi liséta ainoastaan sellaisia opiskelijoita, jotka ovat
rekisterodityneet Tutkintopalvelun kayttajiksi, liittdneet itsensa ko. organisaatioon

seka tutkinnon suorittajaksi.

Opiskelijat lisataan koetilaisuuteen koetilaisuuden Oppilaat-valilehdelta.

« B @3B N

Koetilaisuuden perustiedot

Ei hakutuloksia

Lisaa oppilas

Liittyvat dokumentit

Oppilaat

Aloita opiskelijoiden lisddminen napsauttamalla Lis&a oppilas -painiketta.

Valitse koetilaisuuteen lisattavat
opiskelijat merkkaamalla nimen
edessa oleva valintaruutu valituksi.
Kun kaikki opiskelijat on valittu,
napsauta Lisaa valitut —painiketta.
Tarvittaessa voit hyodyntaa
hakuehtoja ja sivuselaimia.

4 Lisaa valitut i

Sanahaku: | Himi v | Sizdttad
Valitse kaikki Poista valinnat
=<1 2= (10) ===

Nirmi Syntymdaika
[ | Aina Oppija 15.03.1983
] | Eeva Ehdaton 10.10.1851
[] | Esko Erilainen 05.01.1977
[] | Jari Makinen 23.02.1957
[ | Kaija demo Kaveri | 05.08.1983
[ | Mikko Mallikas 03.01.1988
O | Olli Osaaja 01.05.1983
] | Olli Opiskelija 01.01.1980
] | Peppi Pitk&tossu | 01.01.1983
[] | Terhi Testaaja 20.10.1336

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry
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« 3B N
Koetilaisuuden perustiedot Liittywat dokurnentit Oppilaat Tallennushistaria
Himi Syntymdaika | Nayttokokeen arvosana | On-line kokeen arvosana

Jari Makinen 23.02.1987 Arvostels naytokoe

Terhi Testaaja | 20.10.1986 Arvostele niyitikoe

Eeva Ehdoton | 10.10.1951 Anvostele naytikoe

Mikkao Mallikas | 03.01.1958 Arvostels naytikoe

Poista

Poista

Poista

Poista

Koetilaisuuteen valitut opiskelijat nakyvat nyt Oppilaat-valilehdella.

Tarvittaessa ylimaaraisia opiskelijoita voi poistaa koetilaisuudesta Poista-
painikkeella ja uusia voi lisata Lisda oppilat —painikkeella.

Napsauta viela Tallenna = tai Tallenna ja palaa "H—painiketta.

Tallenna ja palaa —painikkeella palaat koetilaisuuksien listandkymaan.

4 Koesuoritusten arviointi ja tulosten syo6ttd palveluun

Kun nayttokoetilaisuus on pidetty ja kokelaiden nayttokoetehtavat on korjattu,

voi opiskelijakohtaiset tulokset syottaa Tutkintopalveluun.

Tulosten syottaminen tapahtuu palveluun kirjautumisen jalkeen avaamalla
oikea koetilaisuus ja sen tiedoista Oppilaat-valilehti.

Koetilaisuuden perustiedot Liittyvat dokumentit Oppilaat Tallennushistoria
Himi Syntymaaika | Nayttokokeen arvosana On-line kokeen arvosana
Olli Osaaja 01.05.1983 | Hyvaksytty/Eija Edistyja Arostale nEytEkoe Poista
Eska Erilainen | 05.01.1977 | Hyvaksytty/Arja Avulias Anostele néyttikos Foista
Eeva Ehdoton | 10.10.1951 Anvostele naytttkoe Prista
Lisaa oppilas

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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4.1 Nayttokokeiden tulokset

Nayttokoetilaisuus arvostellaan opiskelijakohtaisesti napsauttamalla opiskelijan
riviltd Arvostele nayttokoe —painiketta.

1 = 13

Arvostele nayttikoe.

Cpiskelijan etunimi: Mikka
Opiskelijan sukunimi: Mallikas

Kioe: AB-PDF-tiedostot
Kokeen tulos: Hyviksytty | »
kokeen arvastelijan etunimi: Tern

kokeen arvostelijan sukunimi: Tehaokas

Suoritusohjelma: Adobe Acrobat prof
Suoritusohjelman versio: 70
Suoritusohjelman kieli: ZUOMi |

Néaet avautuvassa ikkunassa vield kokelaan nimitiedot, kyseessa olevan
moduulin ja etukateen koetilaisuuden perustietoihin sydtetyt suoritusohjelma,
versio, kieli ja arvostelija —tiedot. Opiskelijakohtaisesti voi tarvittaessa tassa
vaiheessa korjata suoritusohjelmaan tai arvostelijaan liittyvia tietoja.

Hyvéaksytyn kokeen arvosteluun liittyvat, myéhemmin opintokorttiin /
tutkintotodistukseen tulostuvat tiedot ovat:

= Kokeen arvostelijan etunimi ja sukunimi
= Suoritusohjelma

= Suoritusohjelman versio

= Suoritusohjelman kieli

Kun opiskelijakohtaiset arvostelutiedot on syotetty, napsauta Tallenna ja palaa

“'H—painiketta, jolloin palaat koetilaisuuden oppilaslistaan ja voit arvostella
seuraavan opiskelijan.

« B @ N

Koetilaisuuden perustiedot Liittyvat dokumentit Oppilaat Tallennushistaria

Himi Syntymaaika | Nayttokokeen arvosana On-line kokeen arvosana

Olli Osaaja 01.05.1983 | Hyvaksytty/Eija Edistyja Arvostele névtiikos Poista

Esko Erilainen | 05.01.1977 | Hyvaksytty/Arja Avulias Anvostele nayttikos Poista

Eeva Ehdoten | 10.10.1851 | Hylatty/Tuula Taitava Arvostele néytiikos Poista
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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Vinkki! Jos opiskelijalla on opintokortti toisesta organisaatiosta, joka on kirjoitettu

ennen vuotta 2008 (Tutkintopalvelu ei ole ollut k&ytdssd), luodaan aiemmista
moduulisuorituksista kuvitteellinen koetilaisuus. Arvioidessa suoritusta kirjataan
hyvéaksyminen alkuperéaisen oppilaitoksen nimella ja Puolesta-merkinnalla:

Kokeen arvostelijan etunimi: Oppilaitos XYZ

kokeen arvostelijan sukunimi: psta Tero Toukukas

4.2 On-line kokeiden tulokset

Siirry On-line -koetilaisuuden Oppilaat-valilehdelle.

« B dE N

Koetilaisuuden perustiedot Oppilaat Tallennushistoria

Himi Syntymdaika | Nayttokokeen arvosana | On-line kokeen arvosana

Olli Osaaja 01.05.1983 Hyvaksytty/Arja Avulias SRR Al Puista

Olli Opiskelija | 01.01.1950 Arvastele an-line kae Puoista

Eeva Ehdoton | 10.10.1857 Arwostele on-line koe Foista

Kokeet arvostellaan napsauttamalla opiskelijan riviltd Arvostele on-line koe —

painiketta.
1 =5 a8
Arvostele on line -koe. Pisteiden tivistelma Kokeen vastaukset
Opiskelijan etunimi: Heikki
Opiskelijan sukunimi: Hualimaton
Koe: A-Tietotekn. perusteet
Kokeen tulos: Hywiksyity | »

kokeen arvostelijan etunimi: Tern

kokeen arvostelijan sukunimi: Tehokas

On-line kokeen arvosteluun liittyvat valilehdet ovat:

= Kokeen vastaukset: ndet kokelaan vastaukset ja monivalintatehtavista
jarjestelméan antamat pisteet seka paaset pisteyttamaan avoimet vastaukset

= Pisteiden tiivistelma: naet palvelun tekeman yhteenvedon automaattisista
seka korjaajan antamista pisteista seka hyvéaksymisrajan

= Arvostele on-line koe: méaarittelet, onko tehtava hyvaksytty vai hylatty
seka sydtat arvostelijan nimitiedot

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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4.2.1 Kokeen vastaukset

Kokelaan tekema koe on 3-sivuinen, samat 3 sivua nakyvat korjauspuolella.

Ensimmainen sivu on ohjesivu, josta sivuselaimilla 273 22123 2= it siirty
seuraavalle sivulle.

4 &F a8
Arvostele on-line koe Pisteiden tivistelma Kokeen vastaukset
13<<123z=

Tietotekniikan perusteet -moduulin koe siséltad & monivalintatehtavaan seka kaksi avointa kysymysta. Monivalintatehtavista saa 0 -
kun se on kokonaan oikein. Mikali pyydetaan valitsemaan kaksi oikeaa vaihtoehtoa, on kumpikin oikea vaihtoehto 0.5 pistetta. Virh
miinuspisteitd. Kummastakin avoimesta vastauksesta annetaan 0-6 pistettd. Kokeen maksimipistemaara on siis 20 pistetta. Lopull
kokeen tarkastajalta sen jalkeen. kun kirjallisetkin tehtavat on tarkastettu. Teoriakokeessa tulee saada 50 % pisteista (10 p), jotta |
omia muistiinpanoja ei saa kokeessa kayttaa

Koe on jaettu kolmeen sivuun, ensimmainen sivu on tdma chjesivu, toisella sivulla ovat menivalintatehtavat ja kelmannella avoimet k
yl&- ja alalaidassa nakyvien sivuselainten (<1 2 3 =) avulla. Kokeen suorittamiseen on 45 minuuttia aikaa. Maet jaljella olevan ajan k

Kun olet vastannut kaikkiin kysymyksiin, napsauta "Esikatsele” painiketta. jolloin ndet vield yhteenvetona kaikki vastauksesi. Esikes
vastauksesi, jolloin kokeesi on paattynyt. Tanittaessa voit vield esikatselustakin palata tehtaviin

Samaa koetta ei voi tehda uudestaan

13123 >

Toisella sivulla naet monivalintakysymykset ja vastaukset seké jarjestelman
pisteytyksen.

2321232

Tekijanoikeudet. Valitse seuraavista vaihtoehdoista ne, jotka ovat sallittuja. Kaksi oikeaa vastausta

Matti kopioi ostamansa musiikki —cd -levyn ja kuuntelee tata levyd autossa. 0.5 p

Vatti kopioi ostamansa musiikki —cd -levyn 20 y ahjaksi. p
Matti kopioi ostamansa musiikki —cd -levyn mp3 soittimeensa. 0.5 p

Arostelu- |1.0 pistetta (0 - 1.0)

Kolmannella sivulla ovat avoimet kysymykset ja vastaukset seka kentta, johon
kokeen korjaaja syottaa pisteet:

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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Arvostele on-line koe Pisteiden tiivistelma Kokeen vastaukset
33=<123 =

Tietojen sailyttamiseksi tanitaan tietokoneessa tallennusmahdollisuus. Minkalaisia tallennusvalineitd on talla hetkelld olemassa? Mainitse mihin tiedot tallennetaan itse
tietokoneessa ja minkalaisia mahdollisuuksia on varmuuskopiointiin tai tiedon siitémiseen

Tallennusvalineita: levyke, cd, ush, kovalevy, verkkolevy... Tietokeneessa tiedot tallentuvat kovalevylle (ja siella oleviin kansioihin). Varmuuskepicida voi cd
nauhalle, verkkolevyille, jne.
Arvostelu- |0 pistetta (0 - 6}

Mainitse muutamia julkisen hallinnon eli valtion tai kunnan palveluja. joita voi talla hetkella kayttaa verkkopalveluna luukulla asicimista nopeampana vaihtoehtona. Kerro lisak
mita uusia palveluja olisi mielestasi perusteltua tarjota myds verkkopalveluna

Verokortin uusiminen, paikoittain ajanvaraukset, kirjastopalvelut

Ladkarin kanssa toiminta, kela-palvelut saisivat olla verkkopalveluna.

Arvostelu: |0 pistetta (0 - 6)

Molemmista avoimista kysymyksista saa 0 — 6 pistettd. Pisteet sydtetaan
Arvostelu-kenttaan.

Tallenna pisteet napsauttamalla Laheta-painiketta.

4.2.2 Pisteiden tiivistelma

Talla valilendella ndet yhteenvedon palvelun pisteyttdmista monivalinnoista
seka kaikki pisteet yhteenlaskettuna.

Amvostele on-line koe Pisteiden tiivistelma kaokeen vastaukset

Altomaattiset pisteet: 2.0
Yhteenlasketut pisteet: 17,0

Hyvaksymis pistemaarad: 10

@- ja A-kortin Tietotekniikan perusteet ja Langaton viestinta —kokeiden
hyvaksymispistemaara on 10 pistetta, eli 50 %.

TIETYn kasitetestien hyvaksymispistemaara on 7 pistetta, eli 70 %.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
00100 HELSINKI Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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4.2.3 Arvostele on-line koe

1 =5 a8
Arvostele on line -koe. Pisteiden tivistelma Kaokeen vastaukset
Cpiskelijan etunimi: Heikki
Opiskelijan sukunimi: Hualimaton
koe: A-Tietotekn. perusteet
Kokeen tulos: Hywakzyity |

kokeen arvostelijan etunimi: Tern

kokeen arvostelijan sukunimi: Tehokas

Talla valilehdella palvelu laskee pisteiden tiivistelméan ja vertaa sita
hyvaksymisrajaan. Tulos on oletuksena sen mukaan hyvéaksytty tai hylatty —
muutetaan tarvittaessa.

Napsauta Tallenna tai Tallenna ja palaa —painiketta, jolloin palaat
koetilaisuuksien listandkymaan.

Vinkki! Mikali teoriakoe on tehty paperikokeena, syottdd kokeen arvostelija tuloksen
suoraan Arvostele on-line koe —vélilehdelle.

5 Opintokorttien ja todistusten tulostaminen Tutkintopalvelusta

Opiskelijakohtaiset opintokortit ja tutkintotodistukset tulostetaan
Tutkintopalvelusta, opiskelijoiden tiedoista.

Tutkintotodistuksen tulostaminen muuttaa tutkinnon lopullisesti valmiiksi, jolloin
opiskelija ei ndy enaa oppilaitoksen opiskelijalistalla. Opintokortteja voi tulostaa
tarvittaessa useampiakin.

Siirry Tutkintopalvelussa vasemman laidan valikosta Opiskelijat-nakymaan.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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Paavalikko Opiskeliat
Opiskelijat

»

TIEKE

Cromamnor————— e

Koetilaizuudet

Opiskelijat

Tilastot

INNOFACTOR®

Prime™ V4.6.2 Legal Notice

© Innefacter Lid 2000-2008

Avaa opiskelijan nimea napsauttamalla sen opiskelijan tiedot, jolle olet

TIETOKORTTI

Sanahaku: | Nimi v Sizdlds

<<z (10} ==

Nirmi Syntymdaika
Aina Oppija 15.03.1983
Eeva Ehdoton 10.10.1951
Esko Erilainen 05011977
Jari WMakinen 23.02 1987
Kaija demo Kaveri | 05 08 1983
Wikko Mallikas 03.01.19885
Qlli Osaaja 01.05.1983
Olli Opiskelija 01.01.1980
Peppi Pitk&tassu | 01.01.1983
Terhi Testaaja 20.10 1986

tulostamassa opintokorttia tai tutkintotodistusta.

« B «8

Opiskelijan perustiedot

W

Yhteystiedot Kayttajatunnus ja salasana Tutkinnot Suoritetut moduulit Liittyvat oppilaitoksst Tallennushistoria

Tutkinnot | Nimi Suorituspdivimaard  Oppilaitos Kokonaisarvosana Sr'l:g;':n:Dk“” ::\f’;‘;kﬂ:k“" Suoritusohjelma 5:?5';;““"@"”"" :‘“eﬁ'i”(”“ma‘mﬂ”
A A-Grafiikka | 10.01.2008 Tieke demo- | Hyvaksytty Hyvaksytty/Arja PowerPoint MS2007 Suomi

tutkinto oppilaitos Arja

A- A-Grafiikka | 11.01.2008 Tieke demo- | Hywaksytty Hyvaksytty/Arja PP MS02007 Suomi

tutkinto oppilaitos Avulias

A A-teoria 07.01.2008 Tieke demo- | Hyvaksytty Hyvaksytty/Arja

tutkinto oppilaites Avulias

A- A 08.01.2008 Tieke demo- | Hylatty HylattyA\uokko MS Acces Office2007 Suomi

tutkinto | Tietokannat oppilaitos Eskelinen

Opiskelijandkyman vélilehdet ovat seuraavat:

= opiskelijan perustiedot: oppilaan nimi, syntymaaika ja sukupuoli

= yhteystiedot: opiskelijan osoitetiedot
= kayttgjatunnus ja salasana: naet opiskelijan kayttajatunnuksen (mikali han
on sen unohtanut), unohtunut salasana toimitetaan palvelun etusivun kautta

opiskelijan iimoittamaan sahkopostiin (tai mikali opiskelijalla ei ole

sahkopostiosoitetta, saa uuden salasanan TIEKEstd)
= tutkinnot: opiskelijalla keskeneraiset tutkinnot
= suoritetut moduulit: opiskelijan moduulikohtaiset suoritukset
= liittyvét oppilaitokset: oppilaitos / oppilaitokset, joihin opiskelija on itsensa
liittanyt

Siirry tulostusta varten Tutkinnot-véalilehdelle:

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry

Salomonkatu 17 A, 10. kerros

00100 HELSINKI

Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399

Sahkdposti: etunimi.sukunimi@tieke.fi
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14 = alg
Opiskelijan perustiedot
Yhteystiedot Kayttajatunnus ja salasana Tutkinnot Suoritetut moduulit Liittyvat oppilaitokse
Tulosteiden Kigli: | supmeksi | w
Tutkinnon nimi Status Status muuttunut | Tulosta tutkintotodistus
CDL Adevel Kesken | 03.03.2008 Tulosta opintakortt
TIETY - Tietotydtutkinte | Kesken | 28.10.2008 Tulosta opintakortt
@-kort Kesken 10.01.2008 Tulosta opintokortt
A-tutkinto Suoritettu | 29.10.2008 Muokkaa tulostettavia Tulosta opintokortt
Opintokortti tulostetaan Tulosta opintokortti —painikkeella TIEKEnN
toimittamalle opintokorttipohjalle.
Kun tutkintoon liittyvat kaikki moduulit on suoritettu hyvaksytysti, ilmestyy
todistuksen tulostamista varten painike Muokkaa tulostettavia -painike.
Muokkaa tulostettavia —painikkeella valitaan, mitk& suoritetuista moduuleista
tulostetaan todistukseen, mitka opintokorttiin. Todistukseen voi tulostaa
enintédan seitseman moduulia.
Suoritetut moduulit
Tulostus valinta Tutkinnot Himi Suorituspdivamaadrd  Oppilaitos Kokonaisarvosana
@ Tutkinto todistus | O Opintokortti A-tutkinte, @-kortti | A-Tekstinkasittely 06.03.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
@ Tutkinto todistus O Opintokartti Actutkinte, @-kortti | A-Tietokannat 05.03.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
O Tutkinto todistus | & Opintokortti A-tutkinto, @-kortti | A-nternet 17.03.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
® Tutkinto todistus O Opintokaortti A-tutkinte, @-kortti | A-nternet 06.05.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
@ Tutkinto todistus | O Opintokartti Actutkinte, @-kortti | A-Laitteen ké&yttd ja tiedonhallinta | 17.03.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
@ Tutkinto todistus O Opintokortti Actutkinto, @-kortti | Ateoria 07.01.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
O Tutkinto todistus | & Opintokortti A-tutkinte, @-kortti | A-Tekstinkasittely 15.12.2007 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
O Tutkinto todistus  ® Opintokartti Actutkinte, @-kortti | A-Tietokannat 05.01.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
@ Tutkinto todistus | O Opintokortti A-tutkinto, @-kortti | A-Grafiikka 11.01.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
O Tutkinto todistus & Opintokortti A-tutkinte, @-kortti | A-Grafiikka 10.01.2008 Tieke demo-oppilaitos | Hyvaksytty
Valitse moduulikohtaisesti, mitka suoritukset tulostetaan todistukseen, mitka
opintokorttiin (esim. jos suorituksia on kaksi samaan moduuliin — eri ohjelmilla,
tai suorituksia on enemman kuin tutkintoon vaaditaan).
Hyvéksy valinnat napsauttamalla Tallenna ja palaa —painiketta U=
Nakyviin ilmestyy todistuksen tulostamista varten Tulosta—painike. Sen
napsautus luo pdf-dokumentin, joka tulostetaan TIEKEnN toimittamalle
tutkintotodistusponhijalle.
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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Tiedostojen lataaminen

Haluatko tallentaa tai avata taman hedoston?

 PoF B Mirni: - examination, pdf
iie Teyppi: Adobe Acrobat 7.0 Document, 1,64 kt

Lahde: serviceZ.innofactor.com

Avaa ]l Tallerna ]l Peruuta

= | Waikka Intemetizta ladatut tedostot voivat olla hyodyllizia, jotkin
\g/ tiedostot woivat wahingoittaa tietokonettasi. Joz et lucta lahteeseen,
= ala avaa tai tallenna tata tiedostoa, Lizshietoja nskeista

TIEKE suosittelee tallentamaan kaikki tulostettavat todistukset, jolloin
todistuskopio jaa organisaatiolle ja mahdolliset tulostin- tai muut virheet eivat
esta todistuksen tulostamista uudelleen.

Vinkki! Kun tulostat opintokortteja tai todistuksia, kaytd Acrobatin tulostusikkunassa
asetusta Page scaling — None. Talléin ohjelma ei varaa tulosteesta
ylimaaraista, ohjelman marginaalialuetta.

6 Tilastot

Tutkintopalvelun Tilastot-osiossa organisaatio voi tarkastella omiin
koetilaisuuksiin ja tutkintoihin liittyvia tilastoja seka siirtéda niita
taukkolaskentaohjelmaan.

Suoritusten paivamaaravali- o1 Joz [feeos |-[zs [fo2 ][zo08 | Mits naytetaan: | Suorietut tutkinnot v

Opiskelijan sukupuali ja syntymaaikavali mukana haussa- [0 Opiskelijan sukupuali: & Mies O Nainen

Oppilaan syntymavuosi vali |:| :| Luo tilasto:  Mavta tilasto

Maarittele ensin mit& haluat tilastoon tuoda:

= paivamaaravali

= suoritetut/keskeneraiset tutkinnot, moduulisuoritukset vai hylatyt suoritukset
= mahdollinen sukupuolien ja syntymaajan huomiointi

Maariteltyjen ehtojen mukainen tilasto luodaan Nayta tilasto —painikkeella.

Vie taulukko exceliin —painike luo tilastosta laskentataulukon (csv-tiedosto).

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh.(09) 4763 0400 Faksi (09) 4763 0399
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7 Ohjeita ja materiaalia

Tutkintopalvelun vasemman laidan valikossa on myds kohta Ohjeita ja
materiaalia, josta I0ytyy mm.

= yleinen ohjeisto tutkintojen jarjestajalle

= organisaation kayttdohje Tutkintopalveluun
= suorittajan ohjeet kieliversioineen

= online-kokeiden mallivastaukset

= markkinointimateriaalia (logot, pdf-esitteitd)
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I Ohjeita ja markkinointimateriaalia &
Yiexe
A Taala loydat organisaation ja opiskelijoiden kayttoon hyddyllisia ohieita ja materizaleja
Tiedotteita
Alta l8ytyy organisaation kayttsan Ohjeisto tutkintojen seka T kyttaohje Jokaisen TIEKEN tutkintojen parissa tydskentelevan ja
INNOFACTOR Tutkintopalvelua kayttavan henkilén on hyvé tutustua naihin tiedostoihin. Lisaksi alta léytyy opiskelijoita varten tehty tiedoste, Ohje Tutkintopalveluun rekisterditymiseen
. kieliversioineen. Ohjeen avulla opiskelija voi rekisterbitya palvelun kayttéjsksi sekd kirjautua pahveluun tarkestellakseen omia tietojaan tai suorittaakseen online-kokeen
Prime™ V4.6.4 Legal Notice
@ Innofactor Ltd 2000-2008
Lisenssiorganisaation ohjeet
= TIEKEn phjeisto tutkinon jarjestajalle (pdf)
« Tupa-chje organisaatiolle (pd}
« Amisningar for organisation {pd)
Opiskelijan ohjeet
« Tupa-ohje tutkinnon suorittajalle (pdf)
« Student anvisningar (pdf)
« Student instructions (pdf)
Online kokeiden avointen kysymysten mallivastaukset 1
Tasta loydat line-kokeiden avaimiin
« Ackortti- Tistotekniikan perusteet (pdf)
« A-kortti- Langaton viestinta {pdf)
Markkinointimateriaalia
Lisenssiorganisaatio saa vapaasti kaytiaa alla olevia Logot ovat zip-paketteja. jotka voit avata tai tallentaa linkkia napsauttamalla. TIEKEn tutkinnat -
esitteista loydat tiviit esittelyt Tietokoneen ajokorttitutkinnoista seka TIETY - TIE‘D\}D"I[PHWIIDS\R
TIEKEN tutkintojen logot
« Logojen kéyttaohjeet (pdf)
Ipoiset loget (2}
+ Wonwkelpaiset logat (zip)
TIEKEN tutkintojenesitteet
« Tigken tutkinnot (pdf)
ckes examina (pdf)
« Tigkes examinations (pdf)
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Liséksi alasivuna on Tiedotteita, josta [6ytyvat vastuuhenkil6tiedotteet.
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Paavalikko Tiedotteita
Tiedotteita
‘ VastuuhenkilGtiedotteet
TIEKE
TUTKINNOT Alla olevista linkeista léytyvat organisaation nimetyille vastuuhenkildille 15hetetyt tiedotteet. Tiedotteet ovat pdf-muotoisia
OHJEITA JA MATERIAALIA o Syvskuy 2003
yysk
Tiedotteita » Lokakuu 2008
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